
 

  



 

PROCESO DE SEGUIMIENTO AL EGRESADO EN Q10 

Cuadro de Usuarios Prueba 

Tipo de Usuario Link o Enlace Usuario Contraseña 

Administrador https://signosdefe.q10.com/ guvaru0608@gmail.com 25008602 

Egresado/a https:// signosdefe.q10.com/ 62724983 

 

62724983 

 
Estudiante https:// signosdefe.q10.com/ 60751975 

 

60751975 

 
NOTA: El usuario Administrador también tiene el rol de Docente. 

 

  



 

USUARIO  ADMINISTRADOR 

En primer lugar, es importante determinar que en el sistema académico Q10, el 

Administrador puede visualizar las condiciones de los estudiantes y egresados, en las 

siguientes imágenes veremos las diferencias entre Estudiante y Egresado/a. Entonces 

Ingresamos con el Usuario y Contraseña del Administrador: 

 

 

 

 

 

 

Ahora buscamos al estudiante de nombre: Sonaly Rosse Mejia Cayo, y observamos 

que está Activo con el botón de color verde, también en la pestaña Información 

Académica, así como se muestra en la imagen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO  ADMINISTRADOR 

Ahora buscamos al egresado/a de nombre: Fiorela Hurtado Molle, y observamos que 

esta Egresado o Graduado con el botón de color Rojo, también en la pestaña 

Información Académica, así como se muestra en la imagen. 

Y se observa que en la pestaña Información Académica muestra la Opción de 

Seguimiento de Egresados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desde esta alternativa, le damos clic a Registrar Seguimiento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO  ADMINISTRADOR 

Posteriormente registramos el comentario que deseamos con la fecha en la cual 

se está realizando el comentario y posteriormente la fecha del próximo contacto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, crearemos Encuestas para los egresados y saber en que 

condiciones se encuentra el egresado/a. 

  

En la primera fecha colocamos el 

día en el cual estamos realizando el 

comentario. 

Colocamos una fecha del próximo 

contacto, en la cual deseamos 

comunicarnos nuevamente 

Tenemos el seguimiento realizado 

con la fecha del próximo contacto 

registrado desde el perfil del 

estudiante. 



 

USUARIO  ADMINISTRADOR 

Dentro de la plataforma tenemos la alternativa de dirigirnos a institucional/Bienestar 

Institucional/ Administrar Encuestas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí creamos Encuesta, para la recolección de la información actual de los 

egresados. 

 

 

 

 

 

 

Aquí seleccionamos Egresados - Graduados, luego clic en Aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO  ADMINISTRADOR 

Crear Encuesta, tenemos: 

Título: RECOLECCIÓN DE DATOS ACTUALES DEL EGRESADO 

Programa de Estudios: CONTABILIDAD 

Fecha inicio: 6/05/2025 

Fecha fin: 6/06/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ahora se agrega las preguntas, clic en Agregar Pregunta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO  ADMINISTRADOR 

Elegimos opciones (Única respuesta), para crear las preguntas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO  ADMINISTRADOR 

Así va quedando las preguntas para los egresados y agregar más preguntas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y así se crea todas las preguntas posibles que sean necesarios. Y Publicamos la 

Encuesta para los egresados. 

 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO EGRESADO/A 

Ingresamos con el usuario y contraseña de Egresado/a. 

 

 

 

 

 

 

 

Al ingresar como egresado al sistema Q10 se observa la primera interfaz, Iniciar 

Encuesta. 

 

 

 

 

 

EL egresado puede responder las preguntas y luego hacer Clic en Confirmar. 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO  ADMINISTRADOR 

Ahora ingresamos como ADMINISTRADOR, para ver los resultados de la Encuesta. 

 

 

 

 

 

Aquí vemos los resultados de la Encuesta. 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO ADMINISTRADOR 

También se puede Exportar los Resultados a Formato *.XLS (MS Excel). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

USUARIO  ADMINISTRADOR  

O Finalmente podemos obtener el Seguimiento al Egresado en un archivo de MS 

Excel, accediendo al Sistema Q10 como Administrador. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conclusión: Con la Encuesta creada por el Administrador podemos informarnos sobre 

la situación actual del egresado como también sus datos personales, ejemplo: Numero 

de celular, Dirección, etc. 

 


